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انا آنان که خالصانه قدر هر آنچه را که در خیال دارند می دانند ، هم
خود هاآنها به مکنت خواهند رسید ،  آن. صاحبان ایمان راستین اند 

.دلیل پیدایش همه ی آن چیزهایی هستند که می خواهند 

(والاس واتلز ) 
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دوره آموزشی مسئولین فنی 
واحدهای تولیدی مواد غذایی آشامیدنی آرایشی و بهداشتی
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فنیآشنایی با شرح وظایف مسئول
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طشرايدارايكهشودمیاطلاقفرديبهفنیمسئول
مدرکباتوليديواحدبرنظارتوكنترلجهتلازم

وانونقبرابرهايرشتهدروكارشناسیحداقلتحصيلی
وليديتواحدباشد،قانونیوفنیكميتهتاييدموردچارت

نیفمسئولدارايبايدبرداريبهرهپروانهاخذزماندر
.باشد
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آرایشی وظایف مسئولین فنی در واحدهای تولیدی مواد غذایی آشامیدنی
و بهداشتی

یزیکیفوشیمیاییومیکروبیآزمونهایانجام،وموردیصورتبهاولیهموادرویآزمایشهاانجام-2
بهمربوطهجداگاندفاترتهیهوکارشناسینظریهیاومربوطهاستانداردبهتوجهبانهاییمحصولروی
نهاییمحصولواولیهموادبرایفیزیکیوشیمیاییومیکروبیآزمونهاینتایجثبت

مربوطهاختسپروانهباتولیدحالدرمحصولکاملتطابقوتولیدخطبردقیقوکاملوکنترلنظارت-3

بهداشتیضوابطواصولمطابق
تولیدیفعالیتازبعدوقبلبندیبستهوتولیدآلاتماشینوتجهیزاتنظافتوبهداشتیوضعیتکنترل-4

کلاه , باس کارل) کنترل وضعیت بهداشتی کارگران فعال در تولید و بسته بندی از نظر پوشش بهداشتی -5
..(  و
هایواحدبندیبستهوفراوریخطوطدرشاغلکارگرانبهداشتیاعتبارکارتهایکنترلونظارت-6

غذاییموادتولیدی

بهوبمکتصورتبهمحصولتولیدنحوهوبهداشتیوضعیتبهمربوطپیشنهاداتونظراتارائه-7
اقصنورفععدمصورتدرونمایدنگهداریآزمایشگاهدرراآنازوتصویریشرکتعاملمدیر/مدیریت

.گرددارسالنظارتادارهبهآنازرونوشتیبهداشتی

اولیهمواد2و1فرمهایتکمیلواولیهبندیبستهومصرفیاولیهمواداستفادهوورودبرنظارت-1
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مفادیقدقاجراینظرازنهاییمحصولبندیبستهمشخصاتبردقیقکنترلونظارت-8
ساختپروانهمندرجاتباانطباقوبهداشتیوآشامیدنیخوردنیموادقانون11ماده

حضور منظم و مداوم در هنگام تولید و بسته بندی محصول-9

ثبتتایجنکلیهمسئولیتدرکارخانهآزمایشگاهمسئولعنوانبهفردیحضورصورتدر-10
استفنیمسئولعهدهبردفاتردرشده

یشیوظایف مسئولین فنی در واحدهای تولیدی مواد بهداشتی و آرا
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هداشتی وظایف مسئولین فنی درقبال اداره نظارت بر مواد غذایی، آرایشی و ب

ظارت ارائه گزارش ماهیانه به اداره نظارت بر مواد غذایی و آرایشی و بهداشتی استان یا واحد ن-1
بر مواد غذایی و بهداشتی شبکه مربوطه

لت، در صورت  وجود نواقص فنی و بهداشتی در بازدیدهای کارشناسان اداره نظارت و اعطای مه-2
عدم رفع نواقص در موعد مقرر و همچنین احتمال احراز تخلف بهداشتی در کارخانه ، مراتب به

.  شبکه اطلاع داده شود/صورت کتبی به اداره نظارت

ات و تصویری از کلیه پروانه های ساخت اخذ شده در آزمایشگاه موجود تا مسئول فنی مندرج-3
ید تاریخ اتمام آنها را در نظر داشته باشد و در صورت اتمام اعتبار این پروانه ها اقدام جهت تمد

.نمایند
ه بندی جنس بست, اوزان, تغییر در فرمولاسیون مسئول فنی توجه داشته باشد که هر گونه -4

ایی و از مدیریت نظارت بر مواد غذمجوز رسمی تولید باید با استفاده از ظرفیت خالی و محصول
.آرایشی و بهداشتی باشد 

مسئول فنی موظف است ساعات عدم حضور خود در کارخانه یا روزهای مرخصی خود را طی -5
مسئول درغیر اینصورت این امر به منزله غیبت.نامه یا بصورت تلفنی به اداره نظارت اطلاع دهد 

لغو جربه منبار سوم و درج در پرونده و تذکر کتبی بار دوم ،تذکر شفاهی ر اول فنی بوده وبرای با
(33687112028: شماره تلفن . ) او می شود پروانه
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هداشتیوظایف مسئولین فنی درقبال اداره نظارت بر مواد غذایی،آرایشی و ب

ا تمدید حضور مسئولین فنی در اداره صرفا جهت ارائه گزارش کار ماهیانه یا زمان صدور پروانه جدید ی-6
.پروانه های ساخت و یا ایجاد مشکلات بهداشتی در واحد تولیدی می باشد 

ده است و در مسئول فنی ملزم به حضور درکارخانه بین ساعاتی است که در پروانه فنی ایشان قید ش–7
یفتها مسئول صورت فعال بودن خط تولید وبسته بندی در دو یاچند شیفت کاری شرکت باید برای کلیه ش

.فنی داشته باشد 

.ت شرکت در جلسات و دوره های آموزشی که اداره نظارت برگزار می نماید اجباری اس-8

نجامادادقرارانعقادیااستانآزمایشگاهباقراردادداشتنوشرکتدرآزمایشگاهوجودعدمصورتدر-9
دیتولیمحصولازقراردادمفادطبقاستموظففنیهمکارمسئولآزمایشگاهباتخصصیآزمونهای

.مایدنارائهنظارتادارهبهخودماهیانهگزارشدروباشدآزمایشاتنتایجپیگیرونمودهبردارینمونه

آنC.C.Pتهیه فلوچارت خط تولید و نصب آن در آزمایشگاه و مشخص نمودن نقاط -10
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هداشتی وظایف مسئولین فنی درقبال اداره نظارت بر مواد غذایی،آرایشی و ب

د در این از برنامه تولید کارخانه در ایام تعطیل رسمی اطلاع داشته باشد و اداره نظارت را نیز از تولی-31
.زمان مطلع سازد

شد و نسبت تصویری از صورتجلسه تنظیمی توسط کارشناسان اداره نظارت در آزمایشگاه موجود با-12
جهت رفع به مندرجات آن دقت لازم را مبذول دارند و مسئول فنی با همکاری مسئولین واحد پیگیری لازم

.نواقص را نمایند

بازدید حضور مسئول فنی واحد در هنگام بازدید کارشناسان اداره نظارت برموادغذایی، در کلیه مراحل–11
.میباشد تا از نقطه نظرات آنها درخصوص مراحل تولید و بسته بندی استفاده نماید الزامی

بت شده تاریخ ث) ، مسئول فنی موظف است به مدت یک ماه بعد از تاریخ استعفا ءدر صورت استعفا-14
رکت بوده خطاب به مدیریت شاستعفاءعنوان .  در کارخانه فعالیت نماید ( در اداره نظارت یا شبکه مربوطه 

.و رونوشت آن را به مدیریت نظارت بر مواد غذایی و بهداشتی و آرایشی ارائه نماید 
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هداشتی وظایف مسئولین فنی درقبال اداره نظارت بر مواد غذایی،آرایشی و ب

ذکررایطشدروانقضاتاریخپایانتاادواریصورتبهراخودمحصولاتبایدفنیمسئولین-15
آنیگیریپوبودهدسترسیقابلراحتیبهکهنحویبهنمایندنگهداریبندیبستهرویشده

.باشدآسان

ر با ضوابط و توسط مسئولین فنی ، مغای( پست مدیریتی....)تقبل مدیریت تولید، مدیریت کارخانه و-16
.  معیارهای اداره نظارت می باشد

www.plkfood.ir



نکات تکمیلی
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ظارت مسئولین فنی در موارد ذیل بایستی عدم حضور خود را به اطلاع اداره ن
:استان و یا واحد مواد غذایی شبکه بهداشت مرتبط اعلام نمایند 

(انجام امور شخصی یا اداری مربوط به واحد تولیدی ) مرخصی ساعتی 1.

(روز 1حداکثر ) مرخصی روزانه 2.

مرخصی استعلاجی  3.

احد به صورت مکتوب همراه با معرفی جانشین از محل و–مرخصی بیشتر از یک روز 4.
تولیدی 
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:ردد گزارش ماهیانه مسئولین فنی واحدهای تولیدی باید این موارد را شامل گ

تان عنوان گزارشکار به نام مدیریت اداره نظارت بر مواد غذایی و آرایشی و بهداشتی اس-1
.  باشد 

.گزارشکار هرماه تا پنجم ماه بعد تحویل گرفته می شود -2

امنونام,تولیدیواحد,(ماهفروردینگزارشکارمثلا)مربوطهماهبهگزارشمتندرحتما-3
.گردداشارهایشانامضاهمراهبهفنیمسئولخانوادگی

نواقصودهشرفعنواقص,بندیبستهوتولیدشرایطازمختصری:شاملبایدگزارشکارمتن-4
تایجنازمیانگینیوآنرفععدمعلتونظارتادارهکارشناسانبازدیدصورتجلساتنشدهرفع

.باشدومیکروبیشیمیایی،فیزیکیآزمایشات

,استانترلکنآزمایشگاهیاوتخصصیآزمایشاتنتایج,واحدتعطیلیایامنظیرخاصمواردذکر–5
نظارتادارهکارشناسانبازدیدصرتجلساتدرشدهخواستهاقداماتنتایج
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:مواد اولیه مصرفی 
ز اداره کل کلیه مواد اولیه مصرفی جهت تولید محصول باید دارای پروانه ساخت معتبر یا مجوز مصرف ا

.نظارت بر مواد غذایی باشد

مواد اولیه در هر یک از واحدهای تولیدی امری الزامی می باشد که فرمهای 2و1تکمیل فرمهای شماره 
شتی قرار تکمیل شده باید در فایل جداگانه و قابل رویت برای کارشناسان نظارت برمواد غذایی و بهدا

.بگیرد 

اء ماده اولیه کلیه موارد موجود در فرمها باید به طور کامل و خوانا تکمیل گردد خصوصا تاریخ تولید وانقض
(  در مورد تولیدات خارجی)مجوز مصرف وزارت بهداشت –( درمورد تولیدات داخلی ) پروانه ساخت –

.باید به طور کامل و دقیق تکمیل و در نهایت توسط مسئول فنی امضاء گردد

با توجه مواد اولیه ترخیص شده ورودی به کارخانه باید مورد آنالیز قرار گیرد در برخی واحدهای تولیدی
از آنالیز به توافق به عمل آمده با اداره کل نظارت مسئولیت این امر بر عهده مسئول فنی بوده که پس
علام می نمونه نتیجه را به دانشگاه علوم پزشکی که ترخیص کالا را انجام داده و اداره نظارت استان ا

توقیف اما در برخی واحدها به محض ورود ماده اولیه ترخیص شده محموله در محل شرکت ضبط و.نمایند
نع بودن مانده تا جوابیه اداره کل آزمایشگاههای کنترل غذا و دارو به واحد مربوطه برسد و درصورت بلاما

.مجاز به مصرف محموله خواهند بود

ا خریداری می گردد حتم(  غیر از گمرک )در مورد مواد اولیه خارجی که به صورت موردی از سطح بازار 
مربوطه باید مسئولین فنی برگه مجوز مصرف وزارت بهداشت را جهت آن ماده رویت نمایند و در فرمهای

.  درج نمایند
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مدارک موردنیازجهت تشکیل پرونده ماده اولیه

اواردات مواداولیه مصرفی درهرواحدتولیدی باید ازمراکزی تهیه گرددکه پروانه یامجوزهای لازم به منظور ساخت ی
.درمان وآموزش پزشکی اخذنموده باشند, وزارت بهداشت ی راازمعاونت غذاودارو 

:برای هرماده اولیه باید پرونده جداگانه حاوی مدارک زیرتشکیل گردد 
شناسنامه ماده اولیه–( 1)  فرم شماره  . 1
(2) فرم شماره . 2
(  واردات –ساخت ) بهداشتی شده اداره کل نظارت برموادغذایی وتصویرپروانه یا مجوزهای اخذ. 3
نندهبرگه آنالیز ومشخصات ماده اولیه تاییدشده توسط واحدتولیدکننده ومسئول فنی واحد مصرف ک. 4

.انقضاء وسری ساخت درج شده باشد , دربرگه های آنالیز بایدتاریخ تولید : 1تبصره  

الیز اصل برگه آن، جهت مواداولیه وارداتی وجودتصویربرگه آنالیز ودرخصوص مواداولیه تولیدداخل : 2تبصره  
.ضروری است 

این .ننده کنترل کیفی داخلی تایید شده توسط آزمایش کننده ومسئول فنی واحدمصرف کهایبرگه آزمایش. 5
جام  گردد می تواند توسط واحد مصرف کننده و یا آزمایشگاههای آکرودیته ودانشگاههای علوم پزشکی انهاآزمایش

.

.فاکتورخریدماده اولیه که مقدارماده خریداری شده درآن درج شده باشد . 6

2خواهد بودولی برای هر محموله وارداتی مدارک بندهای ( 1) لازم به ذکر است هرپرونده شامل یک فرم شماره 
.به ترتیب و به نحو مقتضی درپرونده گنجانده شود 6تا 
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1فرم شماره 

………:تاریخ تکمیل فرم 

:  نام شیمیایی 
:کدموجودی کالا 

:  خصوصیات ظاهری 
(سایرموارد –رنگ -گاز-مایع-خمیر-گرانول-پودر: ) شکل 

:موارد مصرف 
:شرایط نگهداری 

:نام تجاری 

:نام ونام خانوادگی تهیه کننده 
( :مسئول فنی ) نام و نام خانوادگی تایید کننده 
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2فرم شماره 

:نام شیمیایی 

:کشور تولیدکننده :                           نام وآدرس کارخانه تولیدکننده 

:تاریخ صدور :                                         شماره پروانه ساخت 

:تاریخ صدور :                                           شماره مجوزتولید 

:تاریخ صدور :                                            شماره مجوزورود 

:شماره سری ساخت :                                                  وزن کالا 

:تاریخ تولید :                                   جنس ونوع بسته بندی 

:تاریخ انقضاء :                                          تاریخ ورود به انبار 

:اظهارنظرمسئول فنی درموردقابلیت مصرف کالا 

تاریخ وامضاء:                       نام ونام خانوادگی تکمیل کنننده  

تاریخ وامضاء( :             مسئول فنی ) نام ونام خانوادگی تاییدکننده 

تاریخ وامضاء:                           نام ونام خانوادگی مدیر کارخانه 
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مدارک مورد نياز جهت معرفی واحد توليدي به اداره كل آزمايشگاهها و آزمايشگاه همکار

درخواست كتبی شركت با مهر و امضاء مدير عامل

پروانه ساخت محصول مورد نظر/ تصوير پروانه بهره برداري وزارت بهداشت 

تصوير پروانه معتبر مسئول فنی

(جهت شناسه كارگاهی)123، فرم شماره (جهت پروانه ساخت)در فرم هاي كاربردي 139تکميل فرم شماره 

رعايتباكافیتعداديامقداربهتوليديبچهرواوليهموادمحمولههرازاستموظفشركتفنیمسئول
يهكلكاملمسئوليت.نمايدارسالآزمايشگاهبهوبردارينمونهفنیوعلمیاصولوبهداشتیشرايط

.ميباشدفنیمسئولعهدهبرنمونهارسالوبردارينمونهمراحل
تواتر ارسال نمونه غذایی

تواتر ارسال نمونه آرایشی 

تواتر ارسال نمونه ظروف
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تواتر غذایی
ارایشی وبهداش.docx
ظروف.docx


:نمونه ای از ثبت نتایج آزمونهای فیزیکی و میکروبی و شیمیایی 

: تاریخ انقضا 
...........

: سری ساخت 
..........

: تاریخ تولید 
...........

: نام محصول 
.........

توضیحات نتیجه آزمون ضوابط /حد مجاز استاندارد 
بهداشت

آزمونهای فیزیکی 

آزمونهای شیمیایی 

آزمونهای میکروبی 

شرایط فنی و بهداشتی خطوط فراوری/ وجود مغایرت و انجام اقدام اصلاحی در این زمینه : توضیحات 

:تاریخ انجام آزمایش 
www.plkfood.ir:امضا مسئول فنی :                                                 امضا آزمایش کننده 



ولیدضایعات حاصل از ت-محصول نهایی –شرایط انبار مواد اولیه 

چیدمانظممنارتفاعباومنظمطوربهپالترویبایدنهاییمحصولواولیهموادانباردرموجودموادکلیه
.گردد

یریقرارگمحلمثلا)هاییاتیکتنصبطریقازراقسمتهردرموجودمواداولیهموادانبارقسمتدر
.آیدعملبهجلوگیریمختلفاولیهمواداختلاطازتانماییدمعین(نشاسته

امریناجهتمنظمیکنترلیبرنامهحتماانبارهاداخلبهموذیحشراتورودازجلوگیریوکنترلجهت
.نماییدتهیه

ارایدکنندهضدعفونیموادوسمومازموذیحشراتوآفتهابامبارزهوانبارهافضایضدعفونیجهت
.دنمایینگهداریآزمایشگاهمحلدرراآنهابهمربوطمستنداتونماییداستفادهمعتبرمجوزهای

وخارجانبارهاوبندیبستهوتولیدسالنمحلازمستمروروزانهطوربهبایدتولیدازحاصلضایعاتکلیه
.گرددمنتقلضایعاتانباربه
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11مشخصات ماده 
مواد غذایی و بهداشتی و 

ارایشی 

نام و آدرس کارخانه سازنده                 -1
(مطابق پروانه ساخت وزارت بهداشت ) نام محصول -2

از مواد تشکیل دهنده محصول با ذکر نام و میزان مواد نگهدارنده و افزودنی مج-3

شماره پروانه ساخت از وزارت بهداشت و درمان وآموزش پزشکی با حروف درشت -4
خوانا و و در محل قابل رویت 

(قابل ردیابی ) شماره سری ساخت -5
سال/ماه/روز–تاریخ تولید به شکل خوانا و در محل قابل رویت -6

وزن خالص-8

جمله ساخت ایران-9
.شرایط نگهداری کالای مورد نظر قید گردد-10

تاریخ انقضا -7
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اتیکتیروبرلیسانستحتعبارتقیدخارجیشرکتهایلیسانستحتمحصولاتمورددر
مورخ2019شمارهدستورالعملاستنادبهمعادنوصنایعوزارتازموافقتاخذبهمنوط

یبهداشتوغذاییموادبرنظارتکلادارهازبهداشتیهایپروانهاخذووزارتخانهآن16/8/83
.(قبلیقانون)باشدمی

(فعلیقانون)خالیظرفیتضابطهاساسبر

ردیدهگاعلامبهداشتیوغذاییموادبرنظارتمدیریتطرفازکهبهداشتیهایتوصیه
باشدمیالاجرالازماستگردیدهدرجصادرهساختهایپروانهدرو

از درج مطالب و تصاویر گمراه کننده و فریبنده خودداری نمایید

محصولبرچسببرويگذاريبرچسبضابطهرعايتودارووغذاسازمانآرمدرج
.استالزامینهايی
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یترتیب و نحوه اخذ پروانه های بهداشت

 پروانه مسئول فنی

 بهداشتیپروانه بهره برداری

 پروانه ساخت
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پروانه بهره برداری 
بهداشتی 
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مدارک لازم برای صدور پروانه بهره برداری

(لیستچک)و تکمیل چک لیست درخواست کتبی شرکت با عنوان اداره نظارت بر مواد غذایی و بهداشتی. 1
(وداین فرم توسط اداره نظارت تحویل متقاضی می ش) تکمیل فرم  وضعیت و امکانات ساختمانی . 2
(درصورت ثبت شرکت ) ارائه برگ ثبت نام شرکت در روزنامه رسمی . 3
ر نام ، تغییر در صورت هر گونه تغییر از جمله تغیی) ارائه اصل و تصویر پروانه بهره برداری از صنایع یا جهاد . 4

یا جهاد محل ، تغییر نوع تولیدات ، تمدید مدت اعتبار و غیره لازم است پروانه صادره از طرف اداره کل صنایع
. (اصلاح و ارائه گردد

سالن تولید ) ف نقشه ساختمان کارخانه یا کارگاه بامهر  و امضا مدیر عامل و با ذکر متراژ کلیه قسمتهای مختل. 5
غیره در قطع و بسته بندی ، انبار مواد اولیه ، انبار محصول نهایی ، سرویسهای بهداشتی کارگران، آزمایشگاه و

(1/ 200سانتیمتر و حتی الامکان مقیاس 50×70
(با رسم کروکی ) نشانی کامل محل استقرار کارخانه . 6
یبا بانک پرداخت هزینه صدور یا اصلاح پروانه تاسیس مطابق با بخشنامه های هیئت وزیران به حساب س. 7

به نام معاونت غذاو داروی وزارت بهداشت2173319012006ملی به شماره 
طبق تعرفه مصوب : اصلاح/هزینه صدور

ی مورد لزومظرفیت محل ساخت و مشخصات فن, تعداد , بسته بندی با ذکر جنس , لیست تجهیزات تولید. 8
با ذکر ( ه ایمعرفها و محیط کشت و وسایل شیش, موادشیمیایی , دستگاهها ) لیست تجهیزات آزمایشگاهی . 9

تعداد و مقدار  موادآزمایشگاهی
.درمواقع اصلاح یا تغییر پروانه بهره برداری ، ارائه اصل پروانه بهره برداری قبلی ضروری است. 10
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1- چک لیست مدارک صدور پروانه بهره برداری.doc
2-فرم پرسشنامه وضعیت و امکانات ساختمان.doc


پروانه ساخت 
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بهداشتی و آرایشیمدارک لازم برای صدور پروانه ساخت مواد 
شرکتکتبیدرخواست.1
فنیمسئولپروانهوبهداشتوزارتبرداریبهرهوتاسیسپروانهتصویر.2
شدهتایپوهجداگانطوربهمحصولهربرای(فنیمسئولتوسطامضاءوتکمیل)ساختپروانهبرگیسهفرمتکمیل.3
لحاظمولفرنهایتدرفرمولاسیون،آبدرآبوجودصورتدروکمبهزیادازترتیببهاولیهموادفرمولاسیونقسمتدر)

درجودموشیمیاییومیکروبیوفیزیکیآزمایشاتکلیهآزمایشاتقسمتدروباشد100بایدفرمولاسیونگردد،جمع
.استالزامی(...ودهندهطعممواد)نظیرترکیبیموادفرمولارائههمچنینگرددذکربایدمربوطهاستاندارد

زاتفلسموم،باقیمانده).نداردراآنانجامتواناییشرکتکهتخصصیآزمونهایجهتآزمایشگاهیقراردادارائه.4
(...وچربهایاسیدترکیب،سنگین

تولیدیمحصولاتبرچسبرویبر11مادهمفاددرجرعایتبرمبنیفنیمسئولوعاملمدیرمحضرینامهتعهد.5
اصلارائهو(محصولنامذکربامربوطهطبقهدرتجارینام–تجاریعلامت)محصولنهایینامثبتمدارکارائه.6

.استالزامینهایینامثبت
همکارآزمایشگاهنتایجتصویر.7
هزینهموردبحسبرکهوزیرانهیئتنامهتصویبمطابق(حسابصاحببهمتعلق)بانکیحوالهیافیشاصلارائه.8

غذاودارویمعاونتنامبهملیبانکنزد2173319011008شمارهبهملیبانکسیباحساببهشودمیاعلامآنهای
بهداشتوزارت
ریال2820000:مرتبطبندیبستهوظروفوبهداشتیوآرایشیموادساختپروانهصدور
ریال840000:ساختهایپروانهتمدید

(فنیمسئولامضاوعاملمدیرامضابامهرو)11مادهکاملمشخصاتبامحصولاتیکتطرح.9
از مرکز شماره گذاری کالا و خدمات ایران GTINدریافت . 10
.درخصوص تمدید پروانه های ساخت ارائه اصل پروانه های ساخت قبلی الزامی است . 11
بروشور مربوط به محصولات آرایشی و بهداشتی. 12
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اخذ درخواست شرکت و دستور رسیدگی توسط مسئول اداره1.

ارائه فرم و مدارک مورد نیاز به متقاضی2.

دریافت و بررسی اولیه مدارک3.

بازدید مشترک با آزمایشگاه جهت بررسی وضعیت فنی و بهداشتی  و آزمایشگاهی کارخانه 4.

ارسال فرم سه برگی پروانه ساخت به آزمایشگاه جهت اظهار نظر5.

علمیبررسی نهایی مدارک بالاخص فرمولاسیون جهت تطبیق با ویژگی های استاندارد و یا مراجع ومنابع6.

طرح در پیش کمیته بررسی پروانه ساخت7.

تشکیل کمیسیون جهت صدور پروانه ساخت و تائید فرم مربوطه توسط اعضا8.

تایپ فرم های پروانه ساخت و تائید مقامات مسئول9.

تحویل کلیه مدارک مندرج در فرم کمیسیون پروانه ساخت به کارشناس صدور پروانه .   10

صدور پروانه ساخت.   11

:      اجرا می شود 7در مورد محصولات خاص یا حساس بند های زیر بعد از بند 

بازدید از کارخانه جهت نمونه برداری از محصول جدید•

ارسال نمونه به آزمایشگاه کنترل مواد غذایی و بهداشتی•

بررسی و پیگیری جواب آزمایش      •

فرایند صدور پروانه ساخت 
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مدارک مورد نیاز جهت شناسه نظارت کارگاهی 

تکمیل فرم درخواست صدور پروانه بهداشتی تاسیس و بهره برداری کارگاهی-1
شناساییتکاریاکشورصنفیسازمانهایبرنظارتعالیهیئتازکسبجوازشدهاصلبرابرتصویرارائه-2

ودتولیفعالیتمجوزصدوربهمجازکهذیصلاحمرجعهریامعادنوصنایعوزارت/کشاورزیجهادوزارت
باشدمیدارااقتصادینظرازرابهداشتیوآرایشی،خوراکیموادبندیبسته

(شرکتثبتصورتدر)رسمیروزنامهدرشرکتنامثبتبرگارائه-3
(تیبهداشوفنیضوابطدرمربوطبندمطابق)فنیمسئولیتتصدیجهتشرایطواجدفردمعرفی-4
آموزشودرمان،بهداشتوزارتازبرداريبهرهپروانهدارايمجازياهمکارهايآزمايشگاهباقراردادارائه-5

پزشکی
یصنعتمالکیتوشرکتهاثبتسازمانازتجاریعلامتونامثبتشدهاصلبرابرتصویرارائه-6
ه بر حسب مطابق تصویب نامه هیئت وزیران ک( متعلق به صاحب حساب ) ارائه اصل فیش یا حواله بانکی -7

نزد بانک ملی به 2173319011008مورد هزینه های آن اعلام می شود به حساب سیبا بانک ملی به شماره 
نام معاونت غذا و داروی وزارت بهداشت

(با مهر و امضا مدیر عامل و امضا مسئول فنی ) 11ارائه طرح اتیکت محصول با مشخصات کامل ماده -8
(جهت تمدید ) ارائه اصل و تاسیس و بهره برداری و ساخت کارگاهی قبلی -9

تکمیل و ارائه فرم تعهد صحت مندرجات اتیکت بسته بندی -10
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ظرفیت خالیمجوز 

:تذکر 
استفاده از ظرفیت خالی واحدهای دارای شناسه نظارت کارگاهی توسط کارخانجات دارای پروانه 

.ساخت مورد تأیید این سازمان نمی باشد

واحدهای تولیدی مواد غذایی تا قبل از اخذ مجوز ظرفیت خالی مجاز به تولید ، بسته بندی یا عرضه 
محصول با نام تجاری یا فرمول شرکت سفارش دهنده نبوده و در صورت مشاهده طبق قانون با 
.آنها برخورد خواهد شد
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دستورالعمل.pdf


مدارک مورد نیاز جهت پروانه ظرفیت خالی
(دهندهسفارش)تجاريعلامتدارندهكتبیدرخواست.1

هايفرآوردهنام،قراردادموضوعكهتوليديكارخانهوتجاريعلامتدارندهبينمنعقدهقراردادشدهاصلبرابرتصوير.2
گرديدهقيدصراحتاضآندرشرتيطواجدتوليدبرناظرفنیمسئولناموتجاريعلامت،قراردادمدت،سفارشمورد

.باشد
باقرارداديتوليدكهموارديدر)شدهمعرفیفنیمسئولتوسطساختبهداشتیپروانهصدورشدهتکميلبرگیسهفرم.3

(گيردانجامكنندهتوليدكارخانهساختبهداشتیپروانهفرمولاسيونازغيرفرمولی

دريافت.4 GTIN ايرانخدماتوكالاگذاريشمارهمركزاز
مستنداتومدارک/(حقوقیاشخاصبراي)تجاريعلامتدارنده(تغييراتآخرين)رسمیروزنامهآگهیواساسنامه.5

(كنندهتوليدكارخانهبراي)مربوطهذيصلاحمراجعازاقتصاديفعاليت
صادرهتجاريعلامتدارندهنامبهتجاريعلامتازاستفادهاجازهياتجاريعلامتثبتگواهیشدهاصلبرابتصوير.6

كشوراملاکواسنادثباسازمانتوسط
میاعلامآنهايهزينهموردحسببركهوزيرانهيئتنامهتصويبمطابق(حسابصاحببهمتعلق)فيشكپیواصل.7

2173319011008شمارهبهملیبانکسيباحساببهشود بهداشتوزارتدارويوغذامعاونتنامبهملیبانکنزد
ريال2820000:مرتبطبنديبستهوظروفوبهداشتیوآرايشیموادساختپروانهصدور

ريال840000:ساختهايپروانهتمديد
علامتدارندهسفارشبنابر”عبارتوتوليديكارخانهآدرسونامدرج،11مادهكاملمشخصاتبامحصولبرچسبطرح.8

(فنیمسئولوعاملمديرامضاومهربا)”تجاري
مشترکمحضريكتبیتعهد.9

گذاريبرچسبضابطهدرمندرجالزاماتوبرچسبطرحدرمندرجمواردرعايتمحضرينامهتعهد.10
درخواستیفرآوردهمشابهتوليدتکنولوژيباهايیفرآوردهيافرآوردهآنبرآيمعتبرساختبهداشتیپروانهتصوير.11

كنندهتوليدكارخانه
همکارآزمايشگاهنتايجتصوير.12

(تمديدجهت)قبلیقرارداريتوليدساختپروانهاصل.13
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آشنایی با فرایند صدور گواهی بهداشت 
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چک لیست تکمیل شدهارائه درخواست كتبي از سوي شركت و

آیا فرم تكمیل می باشد؟

2و1تکمیل فرم مربوطه از سوي متقاضي  

بررسي فرم توسط كارشناس مربوطه 

ثبت در دبیرخانه

تأیید فرم توسط رئیس اداره مربوطه

داشتي تأیید فرم توسط مدیر نظارت بر مواد غذایي، آرایشي و به

تحویل اصل گواهي بهداشت

به متقاضي  

توسط كارشناس( به میلادي)ثبت شماره و تاریخ گواهي بهداشت 

مربوطه

امضاء گواهي بهداشت توسط معاون غذا و دارو

بلی

خیر
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145-چک لیست درخواست گواهی بهداشت جهت صادرات محصولات تولیدی.doc
govahi_behdasht_-_hosseini.docx


دستورالعمل صدور پروانه بهداشتی ساخت جهت صادرات
1پیوست 
2پیوست 
3پیوست 
4پیوست 

بهداشت مواد آرایشی و بهداشتیفرم گواهی 

www.plkfood.ir

دستورالعمل+صدور+پروانه+بهداشتي+ساخت+جهت+صادرات/دستورالعمل_صادرات.pdf
دستورالعمل+صدور+پروانه+بهداشتي+ساخت+جهت+صادرات/پيوست_ها/پیوست ها/(پروانه بهداشتی (صادرات.doc
دستورالعمل+صدور+پروانه+بهداشتي+ساخت+جهت+صادرات/پيوست_ها/پیوست ها/پروانه بهداشتی ساخت(ظرفیت خالی و جهت صادرات).doc
دستورالعمل+صدور+پروانه+بهداشتي+ساخت+جهت+صادرات/پيوست_ها/پیوست ها/تعهد محضری.doc
فرم+گواهي+بهداشت+مواد+آرايشي+و+بهداشتي.docx

